BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY ZAGORZ
OGLASZA KONKURS NA REFERENTA DO REFERATU INWESTYCJI
I GOSPODARKI KOMUNALNEJ W UMIG W ZAGORZU

Urzad Miasta i Gminy Zagorz
38-540 Zagoérz ul. 3 Maja 2

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem - niezbedne:
a. Jest obywatelem polskim,
b. Posiada peing zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni prac publicznych,
¢.  Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyéIne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
Cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,
Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,
Posiada co najmniej wyksztalcenie srednie i 3-letni staz pracy lub wyksztalcenie wyzsze,
g. Posiada prawo jazdy kat. B i kieruje pojazdem.
2. Wymagania dodatkowe:
a.  Mile widziane doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej na podobnym stanowisku
oraz wyksztalcenie wyzsze lub érednie techniczne o kierunku budownictwo lub drogownictwo.
b.  Wiedza i znajomos¢ przepisow w zakresie:
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e Ustawy o samorzadzie gminnym i pracownikach samorzadowych,
e Ustawy o drogach publicznych,

e  Prawo budowlane,

e Prawo o ruchu drogowym,

e Prawo zamowien publicznych,

¢ Umiejetnos¢ obslugi komputera i oprogramowaniem pakietu biurowego MS Office,
*  Umigjetnos¢ czytania map i dokumentacji technicznej.
3. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:
a.  Przeprowadzanie okresowych kontroli drog zgodnie z wymogami ustawowymi i biezacymi
potrzebami.
b.  Planowanie srodkéw finansowych na utrzymanie drog, wspétudzial w opracowaniu projektu
budzetu gminy.
¢. Przygotowywanie inwestycji, przebud6éw, remontéw i utrzymania oraz infrastruktury drogowej
gminy Zagorz, a w szczegolnosei:
e  Ustalanie zakresu rzeczowego,
e Ustalanie zakresu dokumentacji projektowej,
¢  Szacowanie kosztow dokumentacji projektowe;,
e Uczestniczenie w opracowywaniu specyfikacji warunkéw zamowienia,
e Sprawdzanie kompletnosci dokumentacji projektowe;,
*  Uzyskiwanie pozwolen na budowe lub innych dokumentow zezwalajacy na realizacje robdt i
uzytkowanie obiektow,
d.  Realizacja inwestycji, przebudéw, remontéw i utrzymania oraz infrastruktury drogowej gminy
Zagorz, a w szezegolnosei:
e Przekazywanie placu budowy,
e Kontrola i koordynacja realizacji umow i inwestycji,
e Uczestniczenie w komisjach odbiorowych,
e Sprawdzanie rozliczen rzeczowo-finansowych,
¢  Weryfikacja wykonanych zakresow robot i ustug,
¢ Nadzor nad przygotowaniem formalnosci zwiazanych z odbiorem koficowym i przekazaniem
inwestycji do uzytkowania.



¢.  Dokonywanie przegladow technicznych w okresie gwarancyjnym i egzekwowanie od wykonawey
realizacji robdt naprawczych stwierdzonych w okresie gwarancji.

f.  Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem zaméwienia w formie zapytanie ofertowego

oraz przygotowanie opiséw przedmiotéw zamowienia do postgpowan o udzielenie zamoéwienia

publicznego w zakresie prac drogowych.

Okreslanie zakresu oraz zlecanie opracowania projektowych w zakresie drogownictwa.

h. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem drég, przystankéw komunikacji publiczne;j,
oznakowaniem drog, biezacymi remontami drog.

i.  Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektéw organizacji ruchu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zimowym utrzymaniem drég i chodnikow.

k. Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem ulicznym, biezace utrzymanie oswietlenia
ulicznego, przyjmowanie i przekazywanie do PGE zgloszen awarii o§wietlenia ulicznego.

. Prowadzenie spraw zwigzanych ze srodkami rozdysponowanym w ramach rad soleckich
i samorzadow osiedlowych i wspolpraca w tym zakresie (ewidencja podejmowanych uchwat lub
dyspozycji rad soleckich i samorzadow osiedlowych, zlecanie wykonawstwa robét lub zakupow
ustug, nadzor nad realizacja zleconych prac, sporzadzanie informacji
0 wykorzystanych $rodkach finansowych.

m. Biezaca obsluga korespondencji — udzielanie odpowiedzi na zapytania, pisma i wnioski kierowane
do Urzedu Miasta i Gminy w Zagorzu,
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4. Warunki pracy: praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych
i szkodliwych warunkow pracy. Nie istnieja bariery utrudniajace wykonywanie pracy. Wystepuja bariery
architektoniczne w dostepnosci do budynku, do pomieszczen biurowych i do pomieszczen sanitarnych-brak
windy dla osob niepelnosprawnych.

5. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, staz pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umysélne przestepstwo skarbowe,

g. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesia¢ w terminie do dnia 02.04.2024r. do godz.15.30

pod adresem Urzad Miasta i Gminy w Zagorzu, ul. 3 Maja 2, 38-540 Zagorz w zaklejonych kopertach

z dopiskiem: ,,Nabor na Referenta w Referacie Inwestycji i Gospodarki Komunalnej™- decyduje data wplywu do

Urzgdu. Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miasta i Gminy w Zagorzu w dniu 03.04.2024r.
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Zagorz, 2024.03.21



